
Sachbearbeitung Hauptamt (m/w/d) | Teilzeit (50 %) 
Beginn: ab 01.09.2026 | Befristung: 2 Jahre | Vergütung: Mindestens EG 7 TVöD 

 
Die Gemeinde Mühlingen (Landkreis Konstanz) ist eine moderne Verwaltung in reizvoller Lage 

nahe dem Bodensee. Für unser Hauptamt suchen wir zum 01.09.2026 ein teamfähiges 
Organisationstalent das Lust hat, die Zukunft der Verwaltung aktiv mitzugestalten. 

  

Haben Sie Fragen? 
Unsere Hauptamtsleiterin, Frau von Glan, steht Ihnen für telefonische Rückfragen jederzeit gerne 

unter der Nummer 07775/9303-0 zur Verfügung. 

 

  
Gemeinde Mühlingen 
Landkreis Konstanz 
www.muehlingen.de 

 
 
 
 

Ihre Aufgaben – Vielfalt garantiert 

• Digitalisierung vorantreiben: Sie unterstützen tatkräftig bei der Umsetzung 
spannender Digitalisierungsprojekte. 

• Demokratie leben: Sie organisieren und betreuen Wahlen zuverlässig. 
• Bürgerservice: Sie erstellen Entwässerungsgenehmigungen und berechnen die 

entsprechenden Gebühren. 
• Liegenschaftsmanagement: Die Verwaltung unserer Gebäude, Mieten, Pachten sowie 

Themen rund um Jagd und Fischerei liegen bei Ihnen in guten Händen. 
• Unterstützung: Aufgaben der Hauptamtsleitung 

 Das bringen Sie mit 

• Eine abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r – oder Sie 
überzeugen uns als motivierte/r Quereinsteiger/in. 

• Erste praktische Erfahrungen im Verwaltungsbereich sind ein großes Plus. 
• Eine strukturierte, zuverlässige Arbeitsweise und Spaß am Umgang mit Bürgern. 
• Teamgeist, Flexibilität und IT-Affinität. 

Unser Angebot – Ihr neuer Arbeitsplatz 

• Attraktive Vergütung: Bezahlung nach TVöD (mindestens EG 7) – je nach Qualifikation 
und übernommenen Tätigkeiten. 

• Sinnstiftende Arbeit: Ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet, in dem Sie direkt für 
unsere Bürger wirken. 

• Moderne Verwaltung: gut ausgestattetem Arbeitsplatz und kollegialem Arbeitsklima 
 

Bewerben Sie sich jetzt! 

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Unterlagen. Bitte senden Sie diese an die 
Gemeindeverwaltung Mühlingen, Im Göhren 2, 78357 Mühlingen oder digital per E-Mail an 
bewerbung@muehlingen.de. 

 

http://www.muehlingen.de/

